房地产开发资质新申请目录（要求标明页码）

一、资质申请表（1份）

二、附件材料（1份）：

１、现场记录卡（下载）

２、委托书　（下载）

３、申请报告(加盖公章）

营业执照（要求30天内有效，有当年工商年检章）

固定办公场所证明材料（房屋租赁合同及产权证明，产权证明需是产权证，办公场所一定要有产权证）

公司章程和财务制度（公司章程需加盖股东、单位、与法人的印章）

参股单位主管部门意见批复或股东会决议。

参股单位的营业执照（经当年工商年检章）

股东会会议文件（股东签字）

公司主要负责人、技术负责人简历、身份证件及聘任文件（董事长、董事会成员、经理、财务、经营、统计等负责人，任命书需用公司红头文件形式下发）

公司机构设置

公司注册工程技术、经济、财务人员的职称、学历、身份证原件（最低10名，其中2名会计师、1名统计师、1名经济师，其余为工程技术人员，身份证在有效期内，且不得大于六十岁）

公司注册职工名单和劳动合同（加盖公司和法人印章，原件装订）

材料封面白色软皮装订，每项用彩页隔开，要求以上内容编写目录，按A4标准装订。
注：报送资料者需提供法定代表人签字盖章的委托代理证明文件。

咨询电话：3587154；3587155

